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Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 

Istituto Comprensivo Statale “G.Rodari” 

Via Aquileia, 1 – 20021 Baranzate (Mi) 

Tel/fax 02-3561839 
Cod. Fiscale 80126410150 Cod. meccanografico MIIC8A900C 

e-mail: miic8a900c@istruzione.it – pec: miic8a900c@pec.istruzione.it 
 

 

  

 

Baranzate, 8 gennaio 2019 

Spett. le 

 

 

 

Oggetto: lettera di invito per la stipula di contratti di prestazione d'opera, con esperti madre-lingua, 

per il consolidamento e potenziamento di lingua inglese per la scuola primaria e per la scuola 

dell’infanzia.  

CODICE CIG: ZA2269ABA9 

  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

Visto il progetto per il quale si prevedono esperti di madrelingua inglese per la scuola primaria e per 

la scuola dell’infanzia deliberato dal Collegio Docenti per l'anno scolastico 2018/2019; 

 

Vista la delibera del Consiglio di Istituto relativa ai criteri per l'attribuzione di incarichi ad esperti 

esterni; 

 

Visto il D.Lgs. 163/2006 e successive modifiche e integrazioni; 

 

Visto il D.I. 129/2018 che consente la stipula di contratti di prestazione d'opera con esperti per 

particolari attività e insegnamenti al fine di garantire l'arricchimento dell'offerta formativa; 

 

Considerata l'impossibilità di reperire risorse umane specifiche per il progetto in oggetto all'interno 

dell'Istituzione scolastica e che la prestazione sarà di natura temporanea e altamente qualificata; 

 

Considerato che il progetto di cui alla presente lettera di invito è finanziato con il contributo del 

Comune di Baranzate come da delibera della Giunta Comunale n.159 del 22 novembre 2018; 

 

Vista la determinazione a contrarre prot.46/U del 8 gennaio 2019; 

 

Art. 1 - Oggetto 

 

Codesta Istituzione Scolastica intende esperire una procedura comparativa per il conferimento di un 

incarico di prestazione d'opera altamente qualificata e occasionale per la realizzazione di un 

progetto di consolidamento e potenziamento della lingua inglese nella scuola. La realizzazione del 

progetto avverrà nel corso dell'anno scolastico 2018/2019. 

Il progetto prevede un impegno complessivo di 228 ore di docenza presso la scuola primaria di via 

Mentana, Baranzate, con un totale di: 10 ore di intervento per classe per le classi dalla prima alla 
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quarta della scuola primaria, di 12 ore di intervento per classe per le classi quinte della scuola 

primaria, 10 ore di intervento con bambini di 5 anni della scuola dell’infanzia Sant’Arialdo.. 

Le attività si svolgeranno durante l'orario curricolare mediante affiancamento dei docenti di classe, 

secondo un orario definito dalla scuola. 

 

Art. 2 - Requisiti di partecipazione 

 

Per la partecipazione sono richiesti i seguenti requisiti: 

 essere Enti accreditati con esperienza maturata in ambito specifico; 

 proporre docenti esperti madrelingua con padronanza della lingua inglese; 

 disponibilità ad accettare il calendario proposto dalla scuola; 

 avere esperienza nella gestione di attività laboratoriali con gruppi di alunni di scuola 

primaria; 

 possedere copertura assicurativa; 

 DURC 

 

Art. 3 - Periodo di svolgimento delle attività 

 

Le attività si svolgeranno nelle classi durante l'orario delle lezioni curricolare (8.00-16.30 dal lunedì 

al venerdì) in compresenza con i docenti di lingua inglese della scuola, secondo un calendario 

proposto dalla scuola nel periodo compreso tra il mese di febbraio 2019 e maggio 2019. 

 

Art. 4 - Funzioni e compiti degli esperti 

 

- Stesura e presentazione della programmazione delle attività didattiche previste da ciascun 

corso in collaborazione con i docenti della scuola. 

- Svolgimento dell'attività didattica con gli alunni. 

- Promozione dei processi di partecipazione, operatività, collaborazione e apprendimento. 

- Verifica e valutazione degli alunni. 

 

Art. 5 - Modalità di partecipazione 

 

Gli interessati dovranno attenersi a quanto indicato e previsto nel presente invito e far pervenire la 

domanda di partecipazione a ISTITUTO COMPRENSIVO G. RODARI al seguente indirizzo: via 

Aquileia, 1 - 20021 - Baranzate (MI), entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 23 del mese di 

gennaio 2019. 

Non saranno presi in considerazione plichi pervenuti oltre il suddetto termine perentorio. 

Sulla busta chiusa dovrà essere riportata la dicitura "domanda di partecipazione alla selezione 

esperto madrelingua inglese 2018/19". 

Nella domanda di partecipazione l'ente partecipante, sotto la propria responsabilità e consapevole 

delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del D.P.R. 445/2000, a pena di esclusione, dovrà dichiarare 

e comprovare quanto segue ai sensi degli artt. 46 e 47 del medesimo Decreto: 

1. di essere in possesso della documentazione quale ente formatore accreditato; 

2. di indicare docenti esperti madrelingua, con padronanza della lingue inglese; 

3. le esperienze nella gestione di attività laboratoriali con gruppi di alunni di scuola 

primaria; 

4. la disponibilità ad accettare il calendario proposto dalla scuola; 

5. di possedere la copertura assicurativa; 

6. DURC. 

Alla domanda l'ente formatore dovrà inoltre allegare: 
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1. copia fotostatica di un documento di riconoscimento in corso di validità del 

rappresentante legale o equiparato; 

2. eventuale documentazione ritenuta utile ai fini della valutazione; 

3. elenco, in carta semplice, dei documenti presentati, datato e firmato dal rappresentante 

legale dell'ente. 

La domanda di partecipazione dovrà indicare il costo orario e il costo complessivo per il corso di 

cui alla presente lettera di invito. Si precisa che tale compenso orario non potrà essere superiore a € 

48,00 (quarantotto) lordi comprensivi di ogni onere. 

La domanda di partecipazione dovrà contenere anche il curriculum vitae, in formato europeo, degli 

esperti proposti, debitamente sottoscritto, dal quale si evincano a pena di esclusione i seguenti 

requisiti: 

1. autocertificazione sulle generalità complete dell'esperto e dichiarazione di godimento dei 

diritti civili e di non avere pendenze penali; 

2. l'essere docente madrelingua, con padronanza della lingua richiesta; 

3. i titoli di studio (laurea, titolo di specializzazione rilasciato da Università o Enti 

autorizzati, diplomi post-laurea, abilitazioni specifiche); 

4. le competenze e la specifica della metodologia in rapporto agli obiettivi formativi 

specifici e le esperienze professionali nel settore richiesto. 

Le offerte pervenute oltre il termine sopra fissato, ovvero con altre modalità, ovvero non rispondenti 

a quanto richiesto dalla presente lettera di invito non saranno prese in considerazione. 

 

Art. 6 - Criteri di aggiudicazione 

 

La selezione avrà luogo mediante valutazione da parte di un'apposita Commissione della 

documentazione presentata che si riunirà il giorno 24 gennaio 2019 alle ore 14.30 presso l'Ufficio di 

Presidenza dell'Istituto Comprensivo G. Rodari con sede in Baranzate (MI) in via Aquileia 1. 

Al termine dei lavori la Commissione formulerà un a graduatoria di merito secondo l'ordine 

complessivo dei punteggi conseguiti dai singoli enti sulla base dei seguenti elementi: 

 qualificazione didattica e metodologica dell'Ente: fino a 30 punti 

 requisiti professionali degli esperti proposti: fino a 30 punti 

 costo orario e complessivo del servizio prestato: fino a complessivi 40 punti. 

La valutazione comparativa dei profili degli Enti sarà effettuata secondo i seguenti indicatori: 

1. quantità e tipologia di esperienze nella preparazione alla certificazione delle 

competenze: fino a 15 punti; 

2. quantità e tipologia di esperienze nella gestione di attività laboratoriali con gruppi di 

alunni di scuola primaria e secondaria di primo grado: fino a 15 punti. 

La comparazione dei curricola e dei titoli degli esperti sarà effettuata secondo i seguenti indicatori: 

1. Rilevanza dei titoli di studio (laurea, titolo di specializzazione rilasciato da Università o 

Enti autorizzati, diplomi post-laurea, abilitazioni specifiche): fino a 10 punti; 

2. Adeguatezza delle competenze e della metodologia in rapporto agli obiettivi formativi 

specifici: fino a 10 punti; 

3. Quantità e tipologia delle esperienze professionali nel settore richiesto: fino a 10 punti. 

L'offerta economica sarà valutata mediante attribuzione di un punteggio massimo di 40 punti 

all'offerta economicamente più vantaggiosa e precisamente: 

 fino a € 30,00 lordi per un'ora di docenza: punti 40 

 da € 30,01 fino a € 35,00 lordi per un'ora di docenza: punti 38 

 da € 35,01 a € 40,00 lordi per un'ora di docenza: punti 35 

 da € 40,01 a € 44,00 lordi per un'ora di docenza: punti 32 

 da € 44,01 a € 48,00 lordi per un'ora di docenza: punti 30 



4/5 

L'aggiudicazione è determinata dalla prima posizione nella graduatoria di merito, ottenuta 

attraverso la somma dei punteggi attinenti al merito tecnico e all’offerta economica. Essa verrà 

approvata e resa pubblica dal Dirigente a mezzo decreto di aggiudicazione, pubblicazione sul sito 

web e affissione all’albo dell’Istituto. 

La scuola provvederà ad affidare il servizio anche nel caso sia pervenuta una sola proposta entro i 

termini stabiliti. 

La graduatoria approvata dal Dirigente Scolastico sarà valida per l’anno scolastico 2018/2019. 

 

Art. 7 – Note relative alla stipula del contratto 

 

L’adempimento della stipulazione deve avvenire entro un termine indicato dalla scuola. Decorso 

inutilmente tale termine il Dirigente Scolastico potrà revocare l’aggiudicazione e disporre 

l’affidamento a favore dell’offerente che segue in graduatoria. In tal caso l’Istituzione scolastica è 

liberata da ogni obbligo verso la parte inattiva. 

Qualora l’aggiudicatario non dovesse presentarsi nella data per la stipulazione del contratto e/o non 

avesse provveduto alla consegna dei documenti contrattuali, sarà considerato decaduto 

dall’aggiudicazione e la scuola in tal caso potrà affidare la fornitura al secondo classificato e così di 

seguito o ripetere la selezione. 

L’accesso agli atti sarà consentito solo in conformità alla legge n. 241/1990 e successive modifiche 

ed integrazioni. 

La violazione delle norme poste a tutela della corretta esecuzione del contratto comporterà la 

risoluzione del contratto. 

 

Art. 8 – Documentazione e condizioni obbligatorie richieste 

 

Al fine di rendere più celere la fase di conferimento degli incarichi si auspica che gli enti fornitori 

documentino formalmente, già in sede di presentazione della domanda, il possesso della 

documentazione dichiarata. 

Gli incarichi saranno conferiti mediante stipula di apposite convenzioni. 

Prima della stipula della convenzione l’ente formatore che non avrà allegato alla domanda di 

partecipazione alla selezione la certificazione attestante la documentazione posseduta dovrà 

produrre in originale o in copia autenticata, ai sensi della normativa vigente, la documentazione 

comprovante quanto dichiarato. 

Nel caso in cui per l’esperto individuato dovesse essere accertato, successivamente 

all’aggiudicazione, il mancato possesso di uno dei requisiti essenziali per il perfezionamento del 

rapporto contrattuale, l’aggiudicazione sarà revocata e si procederà in ordine di graduatoria. 

 

Art. 9 – Risoluzione del contratto 

 

In tutti i casi di inadempimento da parte dell’aggiudicatario anche di uno solo degli obblighi 

derivanti dal contratto, questo potrà essere risolto dall’Amministrazione ai sensi delle disposizioni 

del Codice Civile. 

E’ prevista la risoluzione contrattuale, inoltre, nei seguenti casi: 

a) nel caso di riscontrata non veridicità in tutto o in parte delle dichiarazioni e dei contenuti della 

documentazione d’offerta, anche se riscontrata successivamente alla stipula del contratto ed a 

prestazioni parzialmente eseguite; 

b) nel caso di gravi e ripetute inadempienze dell’aggiudicatario. Nella ipotesi sopra descritta il 

contratto sarà risolto di diritto con effetto immediato, a seguito di dichiarazione 

dell’Amministrazione appaltante. Tale comunicazione sarà effettuata con lettera raccomandata. Nel 
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caso di risoluzione del contratto l’aggiudicatario è obbligato all’immediata sospensione dell’attività 

e al risarcimento dei danni consequenziali. 

 

Art. 10 – Trattamento dei dati personali 

 

Tutti i dati trasmessi dagli enti con l’istanza di partecipazione alla selezione, ai sensi del D.Lgs. 30 

giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione di dati personali”, saranno trattati 

esclusivamente per le finalità di gestione della presente procedura di selezione e degli eventuali 

procedimenti di affidamento dell’incarico. 

Il responsabile del trattamento dei dati suddetti è il Dirigente Scolastico prof. Marco Paolo Morini. 

 

Art. 11 – Clausola di salvaguardia 

 

La scuola si riserva la facoltà di sospendere l’attività, di rinviarla, di non procedere alla sua 

aggiudicazione senza che ciò possa dare diritti a reclami o pretesa alcuna. 

Nei limiti previsti dalla legge, l’Istituto, sulla base della disponibilità finanziaria o per altre cause, 

può chiedere l’integrazione del servizio, sulla base dei prezzi unitari previsti in offerta, può 

diminuire il numero dei servizi richiesti o eliminarne alcuni o sospendere la fornitura o annullarla. 

 

In attesa di cortesi cenni di riscontro da parte dei destinatari, si porgono distinti saluti. 

 

La presente lettera di invito viene affissa all’albo e pubblicata sul sito web dell’Istituto. 

 

 

Il Dirigente Scolastico  

Prof. Marco Paolo Morini  

 


