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Circ. n. 142 

 

Baranzate, 28 maggio 2020 

AI DOCENTI  

SCUOLA SECONDARIA 

 

Oggetto: adempimenti di fine anno – scuola secondaria 

 

Riassumo gli adempimenti e le scadenze di fine anno scolastico per i docenti della scuola 

secondaria di 1° grado. 

 

Venerdì 5 giugno: termine delle lezioni (i docenti potranno organizzare in videoconferenza un 

momento festoso e di saluti). 

 

Calendario scrutini (in videoconferenza): 

 

Venerdì 5 giugno 2020 1A, 2A, 1C, 2C: 14.30 – 19.30 (un’ora ogni classe) 

Lunedì 8 giugno 2020 1B, 2B, 1D, 2D, 1E, 2E: 8.00 – 14.00 (un’ora ogni classe) 

 

I docenti inseriranno nel Registro Elettronico le valutazioni relative alle loro discipline 

almeno 24 ore prima dell’inizio degli scrutini. 

 

Per ciascun alunno con insufficienze dovrà essere predisposto il Piano di Apprendimento 

Individualizzato secondo il modello che sarà reperibile sul sito (Pagina “Docenti”). Ogni 

docente compilerà una copia del PAI per ogni alunno a cui avrà assegnato 

insufficienze, dettagliando gli obiettivi di apprendimento e le strategie di recupero tra 

quelle indicate in calce al modello, e la invierà in formato word alla mail del Dirigente; 

al momento dello scrutinio si produrrà un unico PAI per ogni alunno. 

 

Entro martedì 9 giugno: 

 

- invio via mail alla Segreteria della Relazione finale del docente; 

- invio via mail alla Segreteria  della Relazione finale Funzioni Strumentali e Responsabili dei 

progetti; 

- invio via mail al Dirigente Scolastico da parte dei docenti in anno di prova della 

documentazione contenuta nel portfolio professionale; 

- invio via mail al Dirigente Scolastico da parte dei docenti tutor della relazione sulle attività 

svolte dal docente in anno di prova. 

 

Mercoledì 10 giugno ore 9.00: pubblicazione on-line degli esiti classi prime e seconde. 

 

Giovedì 11 giugno ore 17.00 – 19.00: Collegio Docenti telematico 
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- da mercoledì 10 giugno a mercoledì 24 giugno: presentazioni degli elaborati degli alunni in 

modalità telematica; 

- giovedì 25 giugno: scrutini, compresa la predisposizione delle certificazioni delle 

competenze; i docenti inseriranno nel Registro Elettronico le valutazioni relative alle loro 

discipline almeno 24 ore prima dell’inizio degli scrutini: 

o ore 8.30 – 12.30: classi 3A e 3C 

o ore 14.30 -18.30: classi 3B e 3D 

- venerdì 26 giugno ore 9.00: pubblicazione on-line degli esiti. 

 

Attività da svolgersi in presenza o in forma telematica in dipendenza dalle disposizioni relative 

all’emergenza epidemiologica successive al 14 giugno: 

 

Consegna ai genitori pagelle (date da determinare) 

 

Entro venerdì 26 giugno: 

 

- Presentazione in segreteria amministrativa delle domande di ferie. 

- Consegna in segreteria didattica dei registri personali compilati in tutte le loro parti. 

- Consegna in segreteria amministrativa del modulo di richiesta di accesso al Fondo 

dell’Istituzione Scolastica, compilato in tutte le sue parti, con la dichiarazioni delle ore 

effettivamente svolte (non potranno essere ammesse al pagamento ore in eccedenza 

rispetto a quelle autorizzate nella lettera d’incarico del Dirigente Scolastico ai singoli 

responsabili di progetto). 

- Eventuale consegna in segreteria amministrativa della documentazione per l’accesso al 

bonus per la valorizzazione del merito del personale docente. 

- Riordino degli armadi di classe. 

 

Martedì 30 giugno con inizio alle ore 9.00: Comitato di Valutazione dei docenti in anno di 

prova. 

 

Il Dirigente Scolastico  

  prof. Marco Morini    

 


