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Baranzate, 22 gennaio 2021  

 

AI DOCENTI 

SCUOLA SECONDARIA 

 

Oggetto: Scrutini primo quadrimestre 

 

Si ricorda che gli scrutini del primo quadrimestre si svolgeranno a partire da lunedì 1 febbraio, 

secondo il calendario già pubblicato nel Piano Annuale delle Attività dei Docenti, con modifiche 

agli orari per permettere ai docenti il rientro a casa per lo svolgimento delle operazioni in 

videoconferenza come previsto dalle disposizioni vigenti. 

 

Il link per i collegamenti a Google Meet sarà reperibile nell’area riservata ai docenti del sito internet 

della scuola. I docenti dovranno collegarsi tramite l’account istituzionale 

nome.cognome@icrodaribaranzate.edu.it.  

 

Lunedì 1 febbraio 2021: ore 17.00 1A 

ore 17.45 2A 

ore 18.30 3A  

Martedì 2 febbraio 2021 ore 17.00 1C 

ore 17.45 2C 

ore 18.30 3C  

Mercoledì 3 febbraio 2021 ore 17.00 1B 

ore 17.45 2B 

ore 18.30 3B  

Giovedì 4 febbraio 2021 ore 17.00 1D 

ore 17.45 2D 

ore 18.30 3D  

Venerdì 5 febbraio 2021 ore 14.00 1E 

ore 14.45 2E 

ore 15.30 3E 

 

I Consigli di Classe si riuniscono in forma perfetta (con i docenti di sostegno e il docente incaricato 

dell’attività alternativa all’IRC). Il responsabile di plesso raccoglierà, per ciascuno degli scrutini 

previsti, la disponibilità di docenti per la sostituzione di docenti impossibilitati per validi motivi a 

partecipare agli scrutini. 

 

Entro la giornata precedente lo scrutinio i docenti dovranno inserire nel Registro Elettronico (icona 

“Voti proposti”), per ciascuna disciplina e per ciascun alunno, il voto proposto (intero), le ore di 

assenza e gli eventuali interventi di recupero in caso di insufficienze (casella “Scheda 

carenza/PAI”), con le seguenti avvertenze: 

- il voto deve essere intero; 

- per gli alunni di recente ingresso nella scuola, o con un elevato numero di assenze, per i 

quali non si disponga di valutazioni, si utilizzerà la dicitura “NC” (maiuscolo senza punti); 

- la docente di italiano inserirà la proposta di voto di Educazione Civica, dopo essersi 

consultata con gli altri docenti della classe; 
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- il docente coordinatore di classe inserirà la proposta di giudizio di comportamento, in lettere 

(E = eccellente, O = ottimo, D = distinto, B = buono, S = sufficiente, I = Insufficiente), 

facendo riferimento ai criteri di valutazione approvati dal Collegio dei Docenti e inseriti nel 

PTOF. In caso di giudizio “sufficiente” o “insufficiente” dovrà essere predisposta una 

motivazione da inserire nella scheda di valutazione in fase di scrutinio; 

- la docente di Religione e il docente incaricato dell’attività alternativa all’IRC inseriranno i 

giudizi dei rispettivi alunni, in lettere (come per i giudizi di comportamento). 

 

Gli scrutini saranno presieduti dal Dirigente Scolastico che nominerà tra i docenti un segretario e 

metterà in condivisione la pagina del Registro Elettronico relativa allo scrutinio. Si raccomanda a 

tutti i docenti che si collegano da casa di curare la riservatezza della riunione, evitando che familiari 

o altre persone possano venire a conoscenza di informazioni riservate. 

 

Il docente coordinatore di classe illustrerà la situazione della classe e invierà al Dirigente 

(dirigente@icrodaribaranzate.edu.it) una breve relazione scritta perché sia inserita nel verbale. Se 

nel corso della discussione si evidenziassero situazioni particolari relative agli alunni (DVA, BES o 

altro) da evidenziare nel verbale, il segretario ne prenderà nota. Si procederà poi alla conferma dei 

voti proposti (compresi i giudizi di comportamento). 

 

Nella mattina successiva, o comunque appena possibile, il segretario, a scuola, procederà con il 

Dirigente alla redazione del verbale utilizzando il modello presente nel Registro Elettronico. Per la 

firma del verbale e del tabellone dei voti è sufficiente la firma digitale del Dirigente, come indicato 

nella nota MIUR n. 8464 del 28 maggio 2020. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Marco Morini 
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