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Circ. n. 172 

 

Baranzate, 20 maggio 2022 

AI DOCENTI  

SCUOLA PRIMARIA 

 

Oggetto: adempimenti di fine anno – scuola primaria 

 

Riassumo gli adempimenti e le scadenze di fine anno scolastico per i docenti della scuola primaria. 

 

Mercoledì 8 giugno: termine delle lezioni (i docenti potranno organizzare nelle loro classi un 

momento festoso e di saluti). 

 

Calendario scrutini: 

 

- Mercoledì 8 giugno ore 17.00-19.00: prescrutini (completamento dell’inserimento di voti e 

giudizi nel Registro Elettronico); per ogni alunno delle classi quinte dovrà essere predisposta 

la certificazione delle competenze. 

- Giovedì 9 giugno dalle ore 14.00: scrutini e ratifica dei voti alla presenza del Dirigente 

Scolastico: 

o Classi prime: ore 14.00 – 14.45 

o Classi seconde: ore 14.45 – 15.30 

o Classi terze: ore 15.30 – 16.15 

o Classi quarte: ore 16.15 – 17.00 

o Classi quinte: ore 17.00 – 17.45 

 

Entro mercoledì 8 giugno: 

 

- invio via mail alla Segreteria della Relazione finale Funzioni Strumentali e Responsabili dei 

progetti (mail didattica@icrodaribaranzate.edu.it); 

- invio via mail al Dirigente Scolastico da parte dei docenti in anno di prova della 

documentazione contenuta nel portfolio professionale; 

- invio via mail al Dirigente Scolastico da parte dei docenti tutor della relazione sulle attività 

svolte dal docente in anno di prova. 

 

Mercoledì 15 giugno ore 17.00: Assemblee di classe per consegna pagelle. 

 

Giovedì 16 giugno ore 17.00-19.00: Collegio Docenti (relazioni Funzioni Strumentali e Responsabili 

Progetti). 

 

Alcuni docenti saranno convocati nel periodo compreso tra il 10 e il 30 giugno per i lavori delle 

commissioni per la formazione delle classi prime della scuola primaria e della scuola secondaria di I 

grado. 
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Entro venerdì 24 giugno: 

 

- Presentazione in segreteria amministrativa delle domande di ferie. 

- Consegna in segreteria amministrativa del modulo di richiesta di accesso al Fondo 

dell’Istituzione Scolastica, compilato in tutte le sue parti, con la dichiarazione delle ore 

effettivamente svolte (non potranno essere ammesse al pagamento ore in eccedenza rispetto a 

quelle autorizzate nella lettera d’incarico del Dirigente Scolastico ai singoli responsabili di 

progetto). 

- Riordino degli armadi di classe. 

 

Mercoledì 29 giugno e Giovedì 30 giugno con inizio alle ore 9.00 e calendario che sarà comunicato: 

Comitato di Valutazione dei docenti in anno di prova. 

 

Il Dirigente Scolastico  

  prof. Marco Morini    

 


